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Description générée automatiquement][image: ]	Groupement comptable
	JULES VERNE

[bookmark: _Hlk147051476]MODALITÉS de SAISIE ENCAISSEMENTS UNITAIRES - MANDATAIRE et REGISSEURANNEXE 2

Principes Généraux
Encaissement Unitaire BP
[image: ]Définir le type d’encaissement : vérifier si il y a un TR
  Encaissement CHARGEMENT Carte CSX et ELE, ACOMPTES de subventions, Dons si le TR n’est pas émis (A VERIFIER)
 Encaissement BADGES, DEGRADATIONS, CARTES JETABLES
 Encaissement AVOIR remboursé
 Tout autre encaissement sera SUR TR PRÉALABLE 	

[image: ]Définit le compte de classe 4

Le choix est déterminant pour le rapprochement avec la recette – Solliciter pour tout doute
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VERIFIER le COMPTE qui s’affiche en-dessous
Le modifier si nécessaire (on peut renseigner un 
compte même s’il n’apparait pas dans la liste)


Joindre les PJ (impression PDF des Fiches Encaissements, Scan de Bons de dégradations ou autres détails…)
Cas particulier des créances issues de GFC – Tout mode de règlement




							A rechercher en allant consulter
SAISIE OBLIGATOIRE – Tous encaissements - Tout mode de règlement 
L’information [image: ] doit être renseignée même si il n’y a pas de TR préalable car c’est la seule information d’identification qui apparaît au Développement de Solde
Info à noter : 
· Pour une subvention/don : Référence ou Intitulé (info à prélever sur la Notif)
· Pour les encaissements recettés mensuellement : Mois concerné

CHEQUES - MANDATAIRE
CHQ - Encaissement unitaire BP
Sur TR préalable
[image: ]Veiller à renseigner le N° de Titre de recette pour faire le rapprochement dans le conteneur du bas
Avance
Au vu de la date AFQE 
+ N° CHQ si 1 seul

Référence du TR ou indication du MOIS pour un TR à venir 



											

					





ATTENTION ! 			          Se référer à la date réelle de l’enc 
de l’encaissement dans les pages détail par compte

[image: ]Au comptant (Repas payés d’avance – OC – Dégradations)	
! Le choix de la Nature d’encaissement est déterminant pour la Recette au comptant à venir !

Les Repas payés sont encaissés sur le Tiers Générique ALISE/TS ELEVES ou ALISE/TS COMMENSAUX
Les Dégradations (Badges, Cartes et Autres) sont encaissées sur le Tiers ELEVE concerné
Les Objets Confectionnés collectifs sont encaissés sur Tiers Générique OBJETS CONFECTIONNES 
Les Objets Confectionnés individuels sont encaissés sur le Tiers concerné (à créer via SIRENE ou en Personne Physique si besoin)
· Saisie IDEM ci-dessus

ESPECES - REGISSEUR
ESP - Encaissement unitaire BP
Mêmes principes que les CHQ + modalités pour les créances issues GFC		Penser à éditer la QUITTANCE
Sur TR préalable	
Veiller à renseigner le N° de Titre de recette pour faire le rapprochement dans le conteneur du bas
[image: ]
Avance
[image: ]
[image: ]
[image: ]Au comptant (Repas payés d’avance – OC – Dégradations)	
! Le choix de la Nature d’encaissement est déterminant pour la Recette au comptant à venir !

Les Repas payés sont encaissés sur le Tiers Générique ALISE/TS ELEVES ou ALISE/TS COMMENSAUX
Les Dégradations (Badges, Cartes et Autres) sont encaissées sur le Tiers ELEVE concerné
Les Objets Confectionnés collectifs sont encaissés sur Tiers Générique OBJETS CONFECTIONNES 
Les Objets Confectionnés individuels sont encaissés sur le Tiers concerné (à créer via SIRENE ou en Personne Physique si besoin)
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CHEQUES VACANCES - MANDATAIRE
CHQ VAC - Encaissement unitaire BP
Sur TR préalable
Le TR doit être validé, l’ASAP envoyé. Plus d’avance et prélèvement possible
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Type Encaissement * sur titre de recette préalable =
Nature d'encaissement *

Compte d'encaissement* 411200

Tiers principal * 0000698583 BUCHHOLTZ Alexandre
Tiers payeur 0000698582 BUCHHOLTZ Jessica
Identité du payeur * BUCHHOLTZ Jessica

19/01/2022

B

Journal* TCQE

Type
ibellé Complémentaire
Montant *

picce.

N° de Titre de recettes

EC

FORFAITT1-21
19240€®

BQ22000035

21CA182099391

£ Compte d'équilibre 511200

Réglement  CHQ
Nombre de chéque * 100 @
1 Ecriture 0000167

Piéces de créances d'un tiers

Edition quittance

Etat

créé

Validé
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Type Encaissement * sur titre de recette préalable =
Nature d'encaissement *

Compte d'encaissement* 411200

Tiers principal * 0000698583 BUCHHOLTZ Alexandre
Tiers payeur 0000698582 BUCHHOLTZ Jessica
Identité du payeur * BUCHHOLTZ Jessica

19/01/2022

B

Journal* TCQE

Type
ibellé Complémentaire
Montant *

picce.

N° de Titre de recettes

EC

FORFAITT1-21
19240€®

BQ22000035

21CA182099391

£ Compte d'équilibre 511200

Réglement  CHQ
Nombre de chéque * 100 @
1 Ecriture 0000167

Piéces de créances d'un tiers

Edition quittance

Etat

créé

Validé
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N° de Titre de recettes
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{ YENCUBP2 | saisie Encaissement unitaire par chéque BP

Saisie Encaissement unitaire par chéque BP

Etablissement  P0030y = Journal  TCQE Compte

Picce.

Tiers
Type Encaissement * £ Date Comptable* 31/01/2023
Nature d'encaissement * PROD.SRH-ELEVES-FORFAIT

Compte d'encaissement* 411200

Tiers principal * 0000940190 S SIERRA Clément
Tiers payeur 0000940189 JAEGER Anne-marie
Identité dupayeur ¥ JAEGER Anne-marie

= Dae )
Ecriture
L] Journal* TCQE = Compte déquilibre 511200 E
Type EC Réglement  CHQ.

Libellé Complémentaire  DC T2-23 - Chq 6771719

Montant * 2072068 Nombre de chéque * 1008
Piece  BQ23000654 1 Ecriture C0012435
N° deTitre derecettes 2300138

Pidces de créances d'un tiers

Edition quittance
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1 WENCUBP2 | saisie Encaissement unitaire par chéque BP

Saisie Encaissement unitaire par chéque BP

Etablissement 00309 Journal  TCQE = Compte
Tiers = Picce.
‘Type Encaissement * £ Date Comptable* 02/02/2023

Nature d'encaissement * AVANCE RESTAURATION/HEBERGEMEN

Compte d'encaissement* 419100

Tiers principal * 0000895850 S ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE
Tiers payeur 0000895850 S ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE

Identité du payeur  * ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE

Pidces de créances d'un tiers

Type EC

Libellé Complémentaire  JaN - AFQE n°19 au 31/01/23 Edition quittance

Montant * 12615€8 Nombredechéaue * 2,008

Pidce  BQ23000676 1 Ecriture €0012457

N° de Titre de recettes  JAN
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1 WENCUBP2 | saisie Encaissement unitaire par chéque BP

Saisie Encaissement unitaire par chéque BP

Etablissement 00309 Journal  TCQE = Compte
Tiers = Picce.
‘Type Encaissement * £ Date Comptable* 02/02/2023

Nature d'encaissement * AVANCE RESTAURATION/HEBERGEMEN

Compte d'encaissement* 419100

Tiers principal * 0000895850 S ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE
Tiers payeur 0000895850 S ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE

Identité du payeur  * ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE

Pidces de créances d'un tiers

Type EC

Libellé Complémentaire  JaN - AFQE n°19 au 31/01/23 Edition quittance

Montant * 12615€8 Nombredechéaue * 2,008

Pidce  BQ23000676 1 Ecriture €0012457

N° de Titre de recettes  JAN
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1 VENCUBP1 | saisie Encaissement espéce BP

Saisie Encaissement espéce BP

Etablissement  P00305 Journal  Tcas = Compte Date o

Tiers = Piece Ecriture

Type Encalssement  * Journal * TCAlS Compte d'équilibre 531000
Nature d'encaissement * PROD.SRH-ELEVES-FORFAIT Type  EC s Réglement  ESP

Compte dencaissement * 411200

Libellé complémentaire | DC T2-22 - Apés AAP.
Tiers principal *0000699301 £ KOENIGAlia Montant *  207,0€®
Tiers payeur 0000699299 £ KOENIG Frangois Pidce  CA22000412 1 Ecriture 0004893

Identité dupayeur  * KOENIG Frangois N°de Titre de recette  21CA187098231

Edition quittance
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{ ENCUBPL. | saisie Encaissement espéce BP

Saisie Encaissement espéce BP
Etablissement 00309 Journal  TCAIS. Compte
Tiers = Picce.

Type Encaissement  *

Nature d'encaissement * AVANCE RESTAURATION/HEBERGEMEN

Compte dencaissement * 419100

Tiers principal * 0000895850 ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE
Tiers payeur 0000895850 ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE
Identité dupayeur * ALISE ELEVES TIERS GENERIQUE

Date Comptable* 02/02/2023 &

Ecriture

Journal * TCAIS

Compte d'équilire 531000

Type  EC = Réglement  ESP
Libellé complémentaire JAN - AFQE n°19 au 31/01/23

Montant * 3620€R

Piéce  CA23000088 1 Ecriture €0012459

N° de Titre de recette JAN

Pices de créances d'un tiers

Edition quittance

Etat

® validé
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{ ENCUBPL. | saisie Encaissement espéce BP

Saisie Encaissement espéce BP

Etablissement 00309 Journal  TCAIS. Compte Date &

Tiers Picce. Ecriture

Type Encaissement % Date Comptable* 06/10/2022 & Journal * TCAIS Compte d'équilibre 531000

Pices de créances d'un tiers
Nature dencaissement * AVANCE ELEVES ETUDIANT VOY SOR

Type  EC

Réglement  ESP
Compte d'encaissement * 419210

Libellé complémentaire 1 er versement - SKI 2023 Edition quittance
Tiers principal * 0000699477

MANGALISO Alishia Montant *  100,00€ @ Etat
Tiers payeur 0000699475 ' ECKLY MANGALISO Zandile. Pidce  CA22000559 1 Ecitore 0007933
Identité dupayeur  * ECKLY MANGALISO Zandile

) Validé

N° de Titre de recette  METABIEF 2023
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[ VENCUBP1 | saisie Encaissement espéce BP

Saisie Encaissement espéce BP

Etablissement  P00305 Journal  Tcas Compte Date o

Tiers Piece Ecriture

e 9 Journal * TcAls = Compte déquilibre 531000 Piéces de créances d'un tiers
Nature d'encaissement * TICKETS REPAS ELEVES Type  EC Réglement  ESP

Compte d'encaissement + 411300 Libellé complémentaire AN - AFQE 1°17 au 24/01/23 nce

Tiers principal * 0000899610 = ALISE CARTES JETABLES TIERS GENERIQUE Montant * 435€E

Tiers payeur 0000899610 ALISE CARTES JETABLES TIERS GENERIQUE Piéce  CA23000076 1 Eciture 0011957

Identité du payeur

* ALISE CARTES JETABLES TIERS GENERIQUE N°de Titre de recette JAN-REPASA4.35€
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[ VENCUBPL ) saisie Encaissement espéce BP

Saisie Encaissement espéce BP
Etablissement  P00309 Joumal  TAS Compte Date )

Tiers = Piece Ecriture

Type Encaissement  * Date Comptable 18/01/2023 & Journal *+ TCas Compte déquilibre 531000
Nature d'encaissement * DEGRADATIONS DIVERSES. = Type EC = Réglement  ESP S|
Compte dencaissement *+ 412800 Libellé complémentaire BADGES - JAN - AFQE n°12 au 17/01/23

Tiers principal * 0000699197 £ KACHLERNeal Montant * 410¢B

Tiers payeur 0000699196 = KACHLER Eric Piéce  CA23000059 1 Ecriture C011562

Identité dupayeur % KACHLER Eric N° de Titre de recette  BADGES - JAN

Pices de créances d'un tiers

Edition quittance
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[ VENCUBP1 | saisie Encaissement espéce BP

Saisie Encaissement espéce BP

Etablissement 00309 Journal  TCAIS. Compte
Tiers =] pidce
Type Encaissement  * Au comptant Date Comptable* 06/07/2022 &

Nature d'encaissement  * OBJETS CONFECTIONNES 5

Compte d'en
Tiers principal ‘OBJETS CONFECTIONNES TIERS GENERIQUE
Tiers payeur ‘OBJETS CONFECTIONNES TIERS GENERIQUE

Identité dupayeur * OBJETS CONFECTIONNES TIERS GENERIQUE

Date o
Ecriture
Journal * TCAlS Compte d'équilibre 531000
Type EC s Réglement  ESP =

Libellé complémentaire  UFA - Période de Janvier & Jullet - Dépdt du 06/07/22
Montant *  131500€®
Piéce  CA22000440 1 Eciture 0005334

N° de Titre de recette  UFA - BOULPAT - JAN A JUIL

Pices de créances d'un tiers

Edition quittance
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[ YENCUBP4 | saisie Encaissement Unitaire chéque vac. BP

Saisie Encaissement Unitaire chéque vac. BP

Etablissement  P00309 Journal  TCHQVE compte
Tiers = Piece
Type Encaissement *+ Sur TR préalable: = Date Comptable* 13/07/2022
Nature dencalssement -+ coNTRIp, ELEVES (VOYAGES SOR.)
Compte d'encaissement * 412200
Tiers principal * 0000698734 DENUNCQKylian
Tierspayeur 000066732 S DENUNCQ-CORRE Colette

Identité du payeur * DENUNCQ-CORRE Colette

Journal - * TCHQVE

Type  EC

Libellé complémentaire  VOYAGE METABIEF 2022 - 1- CHQUAC n°01287633 + 14

Montant * 10000€ 8

Pidce  BQ22002796.

N°de Titre derecette 583

Ecriture 00006809

R

Pidces de créances d'un tiers

Edition quittance

Etat
créé

validé
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Avance
Dépats - cautionnements
Au comptant
Remboursement.

Sur itre de recette préalable
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