
ENTETE ETABLISSEMENT 

Acte de nomination du ou des mandataire (s) de l’agent comptable
Vu le décret n° 2012-1246 du 7 novembre 2012, article 16 , relatif à la gestion budgétaire et comptable 
Vu l’instruction codificatrice M9.6 article 1.1.2.5.3 du 20 décembre 2013, fixant le cadre budgétaire et comptable applicable aux E.P.L.E
Vu l’accord du mandataire

L’agent comptable du groupement comptable du Lycée 

DECIDE 

ARTICLE 1 – M. Mme XXXXX ,gestionnaire du XXXX ,est nommé(e) mandataire de l’agent comptable pour agir en son nom et sous sa responsabilité :
· pour examiner et accorder les demandes d’échelonnement de paiements formulées par les familles pour les créances :
· de frais scolaires, voyages ,sorties, sécurité sociale étudiante.

ARTICLE 2  - Le mandataire ne doit pas accorder d’échelonnement:
· [bookmark: _GoBack]pour des créances  autres que celles énumérées à l’article 1 .
· au- delà de xxxx mois pour les créances de frais scolaires.
· au-delà du départ de l’élève en voyage ou en sortie.

ARTICLE 3  - Le mandataire doit :
· Formaliser un échéancier de paiement  approuvé et signé par le débiteur et le mandataire pour les frais scolaires.
· Formaliser un échéancier  de paiement pour les sorties et voyages dans le formulaire d’engagement des familles.
· Constituer  un dossier par créance bénéficiant d’un délai de paiement, contenant les pièces justificatives suivantes :
· Lettre du débiteur ou engagement des familles pour les voyages
· Echéancier
· Document de suivi des paiements comptabilisés
· informer l’agent comptable en cas d’incidents ou  non- respect par le débiteur de l’échéancier 

ARTICLE 4 - La délégation prend fin : 
· en cas de changement de l’agent comptable ou du bénéficiaire de la délégation, ou si l’un des deux manifeste le souhait d’y mettre fin.


Fait à          , le 

L’agent comptable 						Le Mandataire
CIC procédures MLM 
