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ANNEXE N°9
Contrôle de l’attribution des bourses (collège)

Il est préférable d’effectuer le contrôle avant d’envoyer les avis de notification aux familles.
Principe :

· Celui qui demande la bourse = le responsable financier = le responsable légal 1 saisi sur Sconet = le titulaire du RIB

· Possibilité de déroger à ce schéma si accord écrit des parents

Phase préalable :

· Se munir de la dernière circulaire concernant les bourses

· Sur Sconet et selon la procédure annexe, vérifier que le responsable légal possède les mêmes nom et prénom que le responsable financier (il est possible de faire effectuer l’édition à l’établissement avant le contrôle, dans ce cas leur faire parvenir la procédure (cf. document en annexe)

Choix de l’échantillon

· Demander tous les dossiers de demande de bourse qui ont démontré une incohérence lors de la phase préalable

· Demander quelques dossiers de bourse qui ont abouti à un refus de cette bourse

· Demander les dossiers qui présentent un risque d’erreur élevé ou dont le montant de bourse est élevé

· Editer les avis de notification de bourse pour tous ces dossiers

· Remplir le questionnaire suivant

Questionnaire à compléter
· Voir page suivante
	Parents mariés ou pacsés


	Parents séparés résidence alternée

Parents non mariés
	Parents séparés résidence exclusive
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	Nom figurant sur le dossier de demande de bourses = responsable légal 1 = responsable financier (celui qui paye et qui perçoit la bourse).

Présence d’un accord écrit si dérogation à ce principe.

Attestation de la CAF (renseigne sur la composition du foyer et le nombre d’enfants à charge) datant de moins de 3 mois.

Présence document impôts sur le revenu N-2 (attention aux situations partielles, il faut demander les avis complémentaires).

Présence de l’avis d’imposition N-1 si courrier indiquant un changement de situation financière.

Photocopie entière (colonne de droite pouvant être tronquée).

Si perte des documents originaux fourniture d’une copie avec cachet et signature du service des impôts.

Correspondance entre revenu saisi par l’établissement sur le module bourses (cf. avis de notification) et pièce(s) dossier.

Correspondance entre nombre d’enfants figurant sur l’avis d’imposition de l’année de référence (mineurs et majeurs célibataires) et l’avis de notification. 

Titulaire du RIB = responsable financier.

Concordance RIB saisi (cf. avis de notification) et RIB communiqué.
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	Jugement de divorce mentionnant la garde alternée

Nom figurant sur le dossier de demande de bourses = responsable légal 1 = responsable financier (celui qui paye et qui perçoit la bourse).

Présence d’un accord écrit si dérogation à ce principe.

Attestation de la CAF (renseigne sur la composition du foyer et le nombre d’enfants à charge) datant de moins de 3 mois.

Présence document impôts sur le revenu N-2 (attention aux avis partiels).

Présence documents pour chacun des deux parents

Présence de l’avis d’imposition N-1 si courrier indiquant un changement de situation financière.

Photocopie entière (colonne de droite pouvant être tronquée).

Si perte des documents originaux fourniture d’une copie avec cachet et signature du service des impôts.

Correspondance entre revenu saisi par l’établissement sur le module bourses (cf. avis de notification) et pièce(s) dossier.

Cumuler les deux revenus.

Correspondance entre nombre d’enfants figurant sur l’avis d’imposition de l’année de référence (mineurs et majeurs célibataires) et l’avis de notification.

Cumuler le nombre d’enfants des 2 avis d’imposition.

Titulaire du RIB = responsable financier.

Concordance RIB saisi (cf. avis de notification) et RIB communiqué.
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	Jugement de divorce mentionnant la garde exclusive
Nom figurant sur le dossier de demande de bourses = responsable légal 1 = responsable financier (celui qui paye et qui perçoit la bourse).

Présence d’un accord écrit si dérogation à ce principe.

Attestation de la CAF (renseigne sur la composition du foyer et le nombre d’enfants à charge) datant de moins de 3 mois.

Présence document impôts sur le revenu N-2 (attention aux avis partiels).

Présence de l’avis d’imposition N-1 si courrier indiquant un changement de situation financière.

Photocopie entière (colonne de droite pouvant être tronquée).

Si perte des documents originaux fourniture d’une copie avec cachet et signature du service des impôts.

Correspondance entre revenu saisi par l’établissement sur le module bourses (cf. avis de notification) et pièce(s) dossier.

Correspondance entre nombre d’enfants figurant sur l’avis d’imposition de l’année de référence (mineurs et majeurs célibataires) et l’avis de notification.
Si le divorce est postérieur à la date de l’impôt sur le revenu, il ne faut compter que le revenu de celui qui a la garde sauf si le parent s’est remarié.
Titulaire du RIB = responsable financier.

Concordance RIB saisi (cf. avis de notification) et RIB communiqué.




Situations exceptionnelles : se reporter à la circulaire
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